PALYAZATI FELHIVAS ALLAS BETOLTESERE

Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 119.§. (4) bekezdése, valamint a 153.§
(4) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala

gazdasagi vezetd
munkakoér betoltésére.

A jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idej koztisztvisel6i jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A munkaltaté6 megnevezése:
Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala

A munkaltatéi jogkor gyakorloja:
Magyarorszagi Németek Orszigos Onkormanyzata elnoke

A munkavégzés helye:
1026 Budapest, Julia u. 9

A munkaltaté rovid bemutatasa

A német kisebbség elektori gytlése 1994. decembere, a kisebbségi 6nkormanyzatok
megvalasztasa utan 1995. marcius 11-én valasztotta meg a magyarorszagi németek legfGbb
politikai és kulturilis képviseleti szervét, a Magyarorszagi Németek Orszigos Onkormanyzatat
(tovébbiakban: MNOO). A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény éltal kinalt
lehetéségek szerint az MNOO egy modern kisebbségpolitikat kivin megvalésitani.

Az Onkormanyzat f6 célja a nyelv, a szellemi 6rokség, a torténelmi tradiciok, a magyarorszagi
német identitas meglrzése és tamogatasa. Ide tartozik kulturalis terileten a német anyanyelv
megbrzése és apolasa, oktatasi tertileten a német nyelv oktatasinak tamogatdsa a magyar
iskolarendszerben, nemzetkozi kapcsolatok terén pedig a németorszagi cserekapcsolatok apolasa
partneri kapcsolatok és programok révén.

A kulturalis autonémia megvaldsitasa, vagyis a magyarorszagi német intézmények sajat
fenntartasba torténd atvétele és az atvett intézmények hosszativa mukodtetése biztositja az
MNOO f6 tevékenységi korét. Az orsziagos nemzetiségi énkormanyzat tébb mint 400 helyi
német nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint tébb mint 500 kulturalis csoport és magyarorszagi
német egyesiilet ernyészervezete, timogatd partnere.



A Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala a Magyarorszigi Németek
Orszagos Onkormanyzata altal alapitott koltségvetési szerv. A Hivatal az MNOO szerveként
el6késziti és végrehajtja annak hatarozatait, ellaitja az orszagos onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala ellitja a Magyarorszigi Németek
Orszigos Onkormanyzata, a Magyarorszagi Németek Orszigos Onkorminyzata Hivatala,
tovabba az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a
Magyarorszagi Német Kulturalis és Informaciés Kozpont és Konyvtar, a Magyarorszagi Német
Szinhaz, a Német Nemzetiségi Gimnazium és Kollégium, és a Magyarorszagi Német Pedagdgiai
és Médszertani Kézpont Aht. 9. § szerinti gazdalkodasi feladatait is.

Tovibbi  informacik a  Magyarorszdgi  Németek  Orszagos ~ Onkormanyzata -
Landesselbstverwaltung der Ungarndeutschen (www.ldu.hu) honlapon talalhatéak.

A munkakérhéz tartozo lényeges feladatok:

A gazdasagi vezets feladatai kiilonésen:

e iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allé Gazdasagi iroda munkajat

o felel6s a Gazdasagi iroda egészének mikodéséért, a vonatkozo jogszabalyok, kézgyilési
és elnoki hatarozatok, utasitasok és egyéb szabalyzatok alkalmazasaért és betartatasaért, a
Gazdasagi iroda munkajanak iranyitasaért, 6sszehangolasaért

o elkésziti az MNOO és intézményei elemi koltségvetését és koltségvetési beszamolojat:
elemi koltségvetés elkészitése, pénzlgyi bizottsagi és kozgyidlési ulésre elSkészités;
el6iranyzat modositasok elkészitése, pénziigyi bizottsagi és kozgytlési tlésre el6készités;
éves beszamold elkészitése, pénziigyl bizottsagi és kozgytlési tlésre el6készités,
koltségvetés, eliranyzat médositasok és beszamolé MAK felé torténd adatszolgaltatisa a
KGR rendszeren belil (eredeti elSiranyzat, negyedéves mérlegek, féléves és éves
beszamold), évkozben koltségvetés figyelemmel kisérése, ajanlasok esetleges koltségvetési
modositasokra

o ellaitia az MNOO pénziigyi bizottsig mikédésével kapesolatos teendSket (elSkészités,
lebonyolitas, hatarozatok végrehajtasa)

o feliigyeli és koordinalja az MNOO elnékének hataskérébe tartozé és az MNOO és
intézményeire vonatkozo6 valamennyi pénziigyi, koltségvetési, gazdalkodasi tevékenységet
felel6s a koltségvetés tervezéséért, teljesitéséért
kozremikodik a gazdalkodasi és koltségvetési szaktertileti tevékenységbe tartozo
el6terjesztések, tajékoztatok, hatarozatok, szabalyzatok, ajanlasok tervezeteinek
elkészitésében

o Kozremikodik az Njtv. szerinti ideiglenes kezel6i feladatokban

o kézrem(kodik az MNOO és intézményei altal vagy részitkre nyudjtott timogatasok,
palyazatok el6készitésében, lebonyolitasaban és elszamolasaban

e koordinilja az MNOO fenntartasaban 4ll6 kéznevelési intézmények normativaval
kapcsolatos feladatait

e kozbeszerzések és beszerzések esetén ellatja a biralé bizottsag pénziigyi szakértelemmel
rendelkezé tagjaként felmertls feladatokat

e cllenérzi a MAK altal elkészitett, és NAV felé bekiildott havi bérszamfejtési feladasokat

o clkésziti a havi jarulék utalasi listat

e cllendrzi a bérszamfejtést

e kapcsolatot tart a MAK bérszamfejtd szervezeti egységével



e kapcsolatot tart a szamlavezetd pénzintézettel

e felel6s az integralt tgyviteli szoftver mikodtetésért, integralt tgyviteli szoftvert fejlesztd
és tizemeltetS, tiamogatd céggel kapcesolatot tart

e felel6s a Hivatal, valamint a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint az
MNOO intézményei szamviteli és gazdalkodasi szabalyzatainak elkészitéséért és
aktualizalasaért

e kozremikodik a kiilsé és belsé ellendrzések soran

e kapcsolatot tart az MNOO Hivatala belsé ellenérével

* kapcsolatot tart az MNOO Kozgytilése altal alapitott intézményekkel, kozalapitvinyokkal,
gazdasagi tarsasagokkal

e gyakorolja az MNOO Kozgyilése altal alapitott intézményeknél az allamhéztartasi
jogszabalyokban és a munkakorében meghatarozott pénziigyi feligyeletet

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a belsé szabalyozas az iranyadok.

Palyazati feltételek:
Iskolai végzettség:

e szakiranyu fels6foku iskolai végzettség

e mérlegképes konyveldi szakképesités

e 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az dllamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol 12.
§. (1) bekezdésében meghatarozott feltételeknek torténé megfelelés
A gazdasagi vezetének a felsGoktatasban szerzett végzettséggel és emellett

a) okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i
szakképesitéssel vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékd
szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetdi, belsé ellendri, érvényesitsi, pénzigyi ellenjegyzdi - 2012.
januar 1. el6tt az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok
ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai
gyakorlattal, valamint mérlegképes konyveldi szakképesitéssel vagy a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségeel kell rendelkeznie

Egyéb feltétel, végzettség, képesités:
magyar allampolgarsag
cselekvoképesség

© bintetlen el6élet igazolasa hatdsagi erkélesi bizonyitvannyal (30 napnal nem régebbi)

= vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
= vezetdi tapasztalat



O koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalatfelhasznaldi szintd szamitégépes
ismeretek

Egyéb elvarasok:

rendszerszemlélet, j6 elemzési képesség, stratégiai latasmod
© j6 kommunikacios és problémamegoldd képesség
O proaktivitas, nagyfoku onall6sag

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
® a magyarorszagi német kézosséghez tartozas
= akotelezd szakmai elvarasokon tuli egyéb szakmai kompetenciak, kiillonésen
vagyongazdalkodas, kockazatelemzés, kockazatkezelés tertileten tapasztalat, belsé
ellen6rzési ismeretek
* Onkormanyzati koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalat

Elényt jelent6 kompetenciak:
e német nyelv ismerete

e jartassag integralt pénziigyi szoftverek alkalmazasaban

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e részletes - alairt, fényképes - szakmai onéletrajz, mely tartalmazza a palyazoé eddigi munka-
, szolgalati és egyéb munkajogi jogviszonyainak pontos megnevezését idGtartamat, az
ellatott munka-, illetve feladatkorét, valamint személyes adatait és r6vid uton torténd
elérhet6ségeit (telefonszam, e-mail cim)

e motivacios levél, melyben a Gazdasagi iroda szakmai iranyitasaval kapcsolatos terveit,
elképzeléseit is ismerteti

e 30 napnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany

e iskolai végzettséget, képzettséget és engedélyt igazold okiratok masolata

e clonyként megjelolt feltételek igazolasa

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliged kezeléséhez hozzajarul

A munkakér legkorabbi betolthetségének idépontja: 2024.10.01. napjatol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.21.

A pélydzati kifrissal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Sudar Agnes a Magyarorszagi
Németek — Orszagos ~ Onkormanyzata  Hivatala  hivatalvezetS-helyettese  (elérhetSség:
sudaragnes@ldu.hu telefon: +36-1/212-9151, +3630378 3737) nyuijt.

A palyazatok benyuajtasanak moédja:

Postai uton a palyazat benyujtasi hataridejéig beérkezéleg, a palyazatnak a Magyarorszagi
Németek Orszagos Onkormanyzata Hivatala postacimére (1537 Budapest, Pf. 348.) vagy az
ldu@ldu.hu e-mailcimre torténé megktldésével torténik. Kérjik a boritékon, illetve az e-mail
targyaban feltiintetni a munkakor megnevezését: ,,gazdasagi vezets”.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.30.



A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
o Kezddlap - KHRR.KOZSZOLGALLAS.Public.Web (gov.hu)
e Homepage Magyarorszagi Németek Orszigos Onkormanyzata - Landesselbstverwaltung
der Ungarndeutschen (Idu.hu)
e Neue Zeitung hetilap
e profession.hu



